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Le Menu ANIMATEUR

Connectez vous et sur le menu supérieur vous accédez au menu d’administration du site 
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Via le menu animateur vous pouvez créer 
· Des News
· Des Évènements 
· Des albums photos et Vidéos
· Ajouter des documents











GESTION DES EVENEMENTS sans paiement
Aide : https://aide.sportsregions.fr/tutoriel/pas-a-pas-inscription-a-un-evenement-sans-paiement/
On commence par créer notre événement, qui sera pour l’exemple une rencontre sportive. Pour cela nous allons dans « Contenu » > « Événements et résultats ».
[image: A screenshot of a computer

Description automatically generated]
[image: A screenshot of a sports form

Description automatically generated]Nous cliquons ensuite sur « Ajouter un événement » pour créer notre événement. Dans la popup, nous pouvons commencer à indiquer les informations concernant l’événement, comme : 
TITRE de l’évènement 
codification recommandée pour le titre :
· COMPETITION ou LOISIR
· Si Compétition : Organisateur de la compétition “UCUP….. )
· Le nom du GOLF 
DATE : la date à laquelle il se tient. 
Heure : 9:00
Il faut ensuite cliquer sur « Ajouter » pour accéder à toutes les options de l’événement. 

Sur la page d’édition complète de l’événement, on peut ajouter  :
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le lieu de l’événement, choisir :
· Evènement à l’exterieur 
· et nouvelle adresse
· Saisir l’adresse du Golf
· La carte est créée automiquement.
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Ajouter une rapide description selon la codification suivante : 
· Formule de jeu
· Départ
· Repas
· Prix
· Le Golf
et une illustration





CHAMPIONNAT 
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Description automatically generated]Cette option permet de lier cet évènement à une compétition ou à l’activité “Loisirs” 
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RIB de la section 




LES OPTIONS (menu sur la droite de l’écran)
· Date de publication :  date de création 
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Description automatically generated]Date de dépublication : ne rien saisir
Les options à la UNE 
Date de début : saisir 1 mois avant la date de l’évènement
Date de fin : saisir le lendemain de la date de l’événement 


ENREGISTRER cet évènement avant de passer à la page gestion des inscriptions 




GESTION DES INSCRIPTIONS 
Menu PARTICIPANTS  : 
Pour pouvoir permettre aux membres de s’inscrire à l’événement via un formulaire, il faut se rendre dans « Les participants > Réglage du mode d’inscription ». 
Bouton (Présent-Absent) 
Egalement il est possible d’indiquer un quota pour les inscriptions.
Cette option entraine une inscription immédiate sans validation par le responsable de l’évènement 
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· Choisir la date limite d’inscription à cet évènement

· Et choisir le responsable de cet évènement 




Une fois l’événement en ligne, les visiteurs pourront s’incrire et une notification sera adressée au responsable de cet évènement 
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Une fois cette inscription réalisée, nous pouvons la voir remonter dans la partie « Inscriptions aux événements ».
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Il est ainsi possible de prendre connaissance des réponses au formulaire et de valider ou non la demande d’inscription à l’événement.
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Il est également possible, si la personne a fait une erreur ou une faute de frappe, de corriger ses réponses via le bouton d’édition située en bout de ligne.
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Si vous avez besoin de supprimer la demande d’inscription à l’événement du membre, il faut dans un premier lieu la refuser, puis cliquer sur la poubelle qui est apparue en bout de ligne, à la place du bouton de modification.
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CONVOCATION DES PARTICIPANTS AU JOUR J
Vous pouvez adresser un mail d’invitation au jour J à tous les participants à l’évènement 
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RESULTATS
[image: A close-up of a sign

AI-generated content may be incorrect.]SAISIR LES RÉSULTATS SUR LA PAGE « EVENEMENTS « 
Onglet RESULTATS sur la page de l’évènement 

Sur cet Onglet.   « Les Résultats »
Sélectionner l’option : 
Titre du résultat sous forme de texte 
· Saisir un titre
Dans l’espace de saisie de texte (Compte rendu de l’évènement) 
· Saisir un texte si nécessaire
· Et Par un copier-coller   : insérer la copie des résultats dans le corps du texte
· Enfin cliquer. Sur cette image pour voir le popup « Propriétés de l’image »
· Modifier la largeur à 800 (la hauteur sera automatiquement modifiée)
Dernière étape, n’oubliez pas d’ENREGISTRER cet ajout 
Bouton « enregistrer « en haut à droite  
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La saisie des résultats individuels n’est pas utilisée actuellement 	
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Nouvel événement X

Titre de I'événement :

COMPETITION - UCUP 2024 - Golf de COUDRAY

Type:
Sportif v~
Du:  27/04/2024 au:  27/04/2024
De: 09:00 v a: - v
Equipes concernées :

Aucune équipe en particulier

Afficher les équipes de toutes les saisons
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v Lieu de I'événement

Localisation
Evenement a domicile
O Evenement a lextérieur

Adresse Nouvelle adresse v

En cochant événement & fextérieur, les résultats de type "Score”
seront affichés dans le sens inverse

, Localisation de I'événement

Indiquez Fadresse du lie
GOLF DU COUDRAY

Tracé GPS

Intégrer un fichier de tracé
GPS (Format KML ou GPX)

Note : les fichiers KML et GPX sont prioritaires  faffichage, si le
lieu de 'événement est proche du tracé il apparaitra néanmoins
surla méme carte. Vous étes responsable du parcours publié,
merci de veiller au respect des propriétés privées et de la
réglementation en vigueur.

91830 Le Coudray monceaux
i fadresse nest pas reconnue par Google ou si vous souhaitez déplacer le point, dépliez loutil de localisation manuelle
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~ Description de I'événement (avant compé

© Comment ajouter une image
sorce B/ I U S x| A~

I, -

Formule de Jeu :  Stabbleford individuel

« Normal - | Taille -

Départ : Shotgun 9h00
Repasinclus: OUI (Plat + dessert + % vin et café)
Prix: IBM:50€ Extérieur : 65 €

LeGOLEF:

Le Golf du Coudray Montceaux s'‘étend sur prés de 6 km en région parisienne, dans IEssonne (91).

Situé & 30 minutes au sud-est de Paris.

Son tracé plaisant offre un challenge technique et varié, ou souvent, la puissance doit faire place & lintelligence du jeu.

» Illustration de I'événement

Ajouter une image depuis :
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Aucun championnat / aucune coupe

COMPETITIONS

Championnat : v LOISIRS

adverse

Journée : o
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~ Associer a la page...

Ajouter un document | Ajouter un album photo | Ajouter un album vidéo

Type Titre du contenu associé

Documents.

Document RIB Crédit Mutuel Section Golf E Supprimer




image10.png
E Options

Afficher I'événement & laune &

du 27/03/2024 |au 28/04/2024
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© Boutons « je serai présent » « je serai absent »

Tous les membres connectés verront deux boutons sous la description de I'événement.
lls pourront les utiliser pour s’inscrire a I'événement ou signaler leur absence.

Nombre maximum d'inscriptions : 10
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E Options

Rendre l'inscription privée

L’événement reste public mais 'inscription n’est
accessible qu’aux membres connectés avec un
réle minimum de CONTRIBUTEUR.

Accepter les inscriptions et les réponses aux
convocations :

Jusqu'au 23/04/2024 a 00:00 v

E Notification des responsables

Jean BERGES

Rémy GUENEAU
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’ Club Sportif IBM - Section GOLF
<4 Réponse a un événement

A: Remy GUENEAU,

Répondre a : Olivier BOISSONNEAU

B3 Boite de réc...u95@gmail.com 16:47

[inscription]

Bonjour Remy GUENEAU

Rémy Bis GUENEAU BIS a confirmé sa présence a I'événement
"COMPETITION - UCUP 2024 - Golf de COUDRAY" du 27/04/2024

Club Sportif IBM - Section GOLF

Envoyé par Club Sportif IBM - Section GOLF

Envoyé via la plateforme sportsregions.fr
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Les participants =

COMPETITION - UCUP 2024 - Golf de COUDRAY

Liste des participants - Convocations

Sélection : - Choisir- v

Retour Ajouter des participants | Ajouter par équipes | Inviter / convoquer

. Ccsv

BB Liste détaillée

EB Liste simplifiée

Présence Nom Origine Inscriptions formulaire

I v Rémy Bis GUENEAU BIS Inscription site Validée
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Tous les membres invités ont déja regu une convocation .
Convoquer les participants

ou se sont inscrits par eux méme via le site.
Les destinataires recevront cette convocation par email avec un LIEN DE REPONSE leur

Membres qui sont présents : Tout cocher - Tout décocher permettant d'indiquer leur présence ou leur absence.Les participants utilisateurs de I'application

mobile Sportsregions recevront une notification de convocation directement sur leur smartphone.
Rémy Bis GUENEAU BIS
Inviter les participants

Les destinataires recevront cette invitation par email, avec un lien vers la page de I'événement
sur le site. Cette page pourra comporter un formulaire d'inscription (gratuit ou payant) si
nécessaire.

© Message libre

Les destinataires recevront ce message par email, avec un lien vers la page de I'événement sur
le site. Ce message peut servir a indiquer que I'évenement est annulé ou reporté.

Objet :
Invitation a I'éveénement COMPETITION - UCUP 2024 - Golf de COUDRAY

Attention : Si vous écrivez votre objet enti€rement en majuscule, il sera passé en caracteres
minuscules, afin de ne pas étre considéré comme message de spam probable par les boites
emails recevant le message.

Message :

Texte du champ "Description de I'événement"

(Formule de Jeu :  Stabbleford individuel Départ : Shotgun 9h00 Repas inclus : OUI ...)

Texte spécifique (ci-dessous) :

o= —
o= &

T, Normal -

B I US A-|!
Taille - | G M [ source

J'ai le plaisir de vous confirmer votre participation a la comptétion au Golf du Coudray le 27 Avril
2024

RDV & 8h30 pour le Briefing

Shotgun & 9h00
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L'événement

Les participants »

‘ Les résultats
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Résultats de I'événement

Aucun

© Titre du résultat sous forme de texte
UCUP: TROPHEE D'HIVER - Compétition au Golf de Courson

Titre du résultat sous forme de score

Compte rendu de I'événement
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Définir les droits sur le site internet du club

“a 6 o O

WEBMASTER ANIMATEUR CONTRIBUTEUR VISITEUR
Limité a ses équipes ou Soumis a validation
pas

Participer au forum et poster des commentaires

Rédiger des news

Ajouter des photos

O 0 00

Ajouter des videos

Ajouter des événements

Modérer le forum et les commentaires

0O 00000

Envoyer une Newsletter ou des SMS

Modifier le design ou I'organisation du site

(< < I < T B < A< N < N < T <

Gérer les partenaires ou les publicités

Gérer les équipes, les membres, les roles sur le site °

Note : Le nombre de Webmaster est libre mais il existe un seul compte de Webmaster(SuperAdmin).
Il permet d'accéder aux fonctions sensibles du site et d'en ouvrir I'accés aux membres de son choix. ( trésorier etc..)

Le SuperAdmin est aussi l'interlocuteur privilégié de Sportsregions. | En savoir +
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Club Sportif IBM - Secti... * Administration du site

ACCUEIL LAVIE DU CLUB EVENEMENTS BOUTIQUE INFOS PRATIQUES PHOTOS & VIDEOS FORUM CONTACT
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@2 Tableau de bord

Contenu

News
Evénements et résultats
Albums photo
Albums vidéo
Documents
Championnats et coupes
Clubs adverses
Menus & pages
Pages libres
Organigrammes libres
# Equipes
"“é‘:‘ Organisation du club
£S5 Activez les paiements CB

%] Communication et modération

=ilil Challenge

0 Consultez I'aide




